
 

Ｑ１ 日別サービス記録で、１日複数回の利⽤がある場合の⼊⼒方法                            
■当初予定されていた提供時間以外でサービス提供があった場合に、日別サービス記録ではどのように⼊⼒すれば

いいですか。 
 

■Ａｎｓｗｅｒ 
メニュー【サービス予定・記録】→【日別サービス記録】→該当日付のクリック→詳細画面で、[編集]ボタン→
追加する利⽤者氏名をクリック→[⾏追加]ボタンをクリックし、追加された⾏に必要な情報を⼊⼒します。 
その日の実績⼊⼒終了後に、[登録]ボタンのクリックで登録してください。 

 
＜訪問介護の例（他の訪問・通所系サービスも同様の操作）＞ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

〜 次ページへ続く 〜  

[編集]ボタンをクリック。 

追加する利⽤者氏名をクリック。 

[⾏追加]ボタンをクリック。 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

追加された⾏に提供時間、主サービス、その他費⽤等を⼊⼒してください。 
 
 

⾏が追加されます。 


